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Zatgcznik nr 2 do Regulfaminu Rady

PROCEDURA WYBORU | OCENY GRANTOBIORCOW W RAMACH PROJEKTOW GRANTOWYCH
WRAZ Z OPISEM SPOSOBU ROZLICZANIA GRANTOW, MONITOROWANIA | KONTROLI (P2)

§1

Zasady ogtaszania naboru wnioskow

. Z wnioskiem o dofinansowanie projektu grantowego wystepuje wylacznie LGD do Samorzadu Wojewodziwa

Kujawskc-Pomorskiego.

2. Kazdy projekt grantowy skiada sie z mniejszych grantéw wybranych przez LGD w trybie konkursowym i przyznanym
Grantobiorcom do realizacji. Calkowita warto$¢ jednego grantu nie moze by¢ wyzsza niz kwota wskazana
w SzczegGlowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WK-P 2014-2020.
3. Ogloszenie o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy odbywa sie po zawarciu przez LGD z Samorzadem
Wojewodziwa umowy na realizacje Projekiu Grantowego (PG). _
4. LGD przedktada SW informacie na temat planowanego terminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, najpozniej na
7 dni kalendarzowych przed planowanym naborem w formie pisma wystanego poczig elekironiczna.
5. LGD zamieszcza na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskow o przyznanie pomocy nie wezesniej niz 30
dni kalendarzowych i nie pézniej niz 14 dni kalendarzoewych przed planowanym terminem rozpoczecia naboru.
Ogloszenie o naborze bedzie zawierat wszystkie niezbedne informacje wskazane w Ustawie z dnia 20 lutego 2015 .
o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci (Dz. U. z 2015, poz. 378 z pozn zm.) oraz dodatkowo:
a)  cellcele konkursu, — zadania zaplanowane w ramach grantow;
b)  wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego wyznaczajapeoo Zakres dziatan, na kidre mozliwe jest
ofrzymanie grantu;
c)  wskazanie wskaznikow produktu i rezultatu planowanych do realizacji w ramach grantow;
d) date ogloszenia konkursu (dzieh-miesiqc-rok);
e) wskazanie intensywnosci pomoacy;
f)  wskazanie terminu sktadania wnioskow — me krotszego niz 7 i nie diuzszego niz 14 dni ze wskazamem daty i
godziny koncowej;
g) wskazanie formy rozliczenia projektu (ryczalt/na podstawie faktycznie ponoszych wydatkowy).
8. W przypadku zmiany fresci ogloszenia po opublikowaniu jej na stronie internetowej LGD, zamieszczana jest stosowna
informacja wraz z informacjg o wydiuzemu terminu naboru wnioskdw 0. powierzenie grantow. jesli. 1est to ‘niezbedne
dla prawidiowego przygotowania wnioskéw o przyznanie pomocy przez Wnioskodawcow. * 2
7. LGD archiwizuje na stronie internetowej LGD'wszystkie ogloszenia o naborach wnioskow p;zeprowadzonych w ramach
perspektywy 2014- 2020 co najmniej do 2023 r. ESp
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1. Wnioski o przyznanie pomacy s przyjmowane w czasie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o konkursxe. pocp L?F
2. Kazdy zlozony wniosek otrzymuje indywidualny znak sprawy nadany zgednie z kolejnoscia wplywu wnioskow. Znak
sprawy wpisuje sig w polu ,Potwierdzenie przyjecia przez LGD" na wniosku. Numer ten zostaje wpisany do rejestru
prowadzonego przez LGD.
3. Whniosek o udzielenie grantu cpieczetowuije sie na pierwszej stronie, tytulem potwierdzenia jego wplywu. Potwierdzenie
powinno zawierac:
a) numer konkursu;
b} dataigodzina ziazenia wniosku;
¢) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
d) liczba zatgcznikéw. zlozonych wraz z wnioskiem;
e} pcdpis pracownika LGD.
4. Ziozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potw;erdz:’ne jest rowniez na kopii pierwszej strony wniosku
* (na egzemplarzu Wnioskodawcy). » \
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Weryfikacja wnioskow o przyznanie pomocy pod katem kompletnosci wnioskow

Fracownik biura w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia naboru wnioskéw dokonuje ocany wnioskow
pod katem kompleinosci | poprawnosci ziozonych wnioskéw w zakresie:

a) czy wniosek o przyznanie pomocy zostal ziozony we wlasciwym terminie, do wiasciwej instytucji | w odpowiedzi
na wiasciwy konkurs;
¢zy wniosek ¢ przyznanie pomocy wraz z zatacznikami (jesli dotyczy) zostat wypeiniony w jezyku polskim;

bj

¢) czywszysikie pola wniosku o przyznanie pomoty sa wypelnions;

d) czy wniosek o przyznanie pomocy jest podpisany przez uprawniony podmiot;

) czy wnioskedawca zlozyt nie-wigcej niz 2 wnioski o przyznanie pomacy w odpowiedzi na dany konkurs;
fi  czy wnioskowana kwota miesci sie w limicie dofinansowania wskazanym w ogloszeniu o naborze.

W przypadku stwierdzenia brakdw lub uchybien we wniosku Whioskodawca zostaje wezwany do zloZenia pisemnych
uzupetnien lub wyjasnien w terminie 7 dni kalendarzowych od przestania przez LGD informacji droga elekironiczng
(z potwierdzeniem odbioru) na adres wskazany we wnicsku o powierzeniu grantu. Niezlozenie uzupeknien lub
wyjasnien w terminie powoduje odrzucenie wniosku.

Wrioski. ktore nie speinity wymogéw kompletnosci nie pedlegajg dalszej ocenie przez Rade. Informacja zosiaje
zawaria na xarcie weryfixacji wniosku i przekazana Przewodniczgcemu Rady. e

Po pozytywnej weryfikacji wnicskow o przyznanie pomocy pod katem ich kompletnosci sa one przekazywane do oceny

rzez Rade LGD

§4

Zasady oceny wnioskow o przyznanie pomocy

Organem decyzyinym dekonujacym oceny i wyboru grantow jest Rada.

Szezegbtowy iryb pracy Rady okresla Regulamin Rady. _

Rada wybiera GrantobiorcOw na podstawie oceny wnioskéw ¢ przyznanie pomocy polegajace] na:
a) ocenie zgodnosci z kryteriami formalnymi, w tym zgodnosci z LSR i Programem;
D) ocenie wedlug obowiazujacych kryteriéw merytorycznych;

¢} ocenie wediug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteridw wyboru.

&

§5

Ocena zgodnosci grantow z kryteriami formalnymi (dostepu)

Rada dokonuje aceny zgodnosci z kryteriami formalnymi (dosiepu) wnioskéw o przyznanie pomocy w zakresie:

aj czy uczestnicy projekiu kwalifikujz sie do objecia wsparciem w ramach RPC WK-P 2014-2020 i LSR:

bj czy grantjest realizowany na terenie Miasta Bydgoszezy:

c} czy wydatki przewidziane w projexcie nie sg wspdlfinansowane z innych unijnych instrumentéw finansowych;

d} .czy Wnicskodawca prowadzi biuro projekiu na terenie Miasta Bydgoszezy;

8} Czy wnicsek 0 przyznanie pomocy jest zgedny z Regionalnym Programem Cperacyinym Wojewodziva

Kujawske-Pomorskiego na lata 2014-202C oraz Szczegbiowym Cpisem Osi Pricrytetowych RPO WK-P 2014-
i 0sek nnief jednym celem ogbinym, jednym
szcze
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i} czy wskaznik akiywizacji spoleczno- za:ri,smemowv; w wymiarze spol ecz m jest ckreslony na minimalnym
wymaganym poziomie (fyiko dia celu 1.1

Ocena zgednosci wniosku ¢ przyznanie pam,cy z Programem | LSR dokonywana je Wi
Rady wybranych losowo przez Prze,vcdnif‘zaceco Rady. Weryfikujacy cdpow iada na p tani & CLV f‘rar‘ ;GSI 7goc}ny
z celami wymienionymi w Programie 2 jgj realizacja pozwoli na osiagniecie zamierzonych ce

W przypadku niezgednosci wniosku o orzyzﬁam& pomaocy Z Programem (cbydwaj ocer }xa;ac;,- dajg wynik negatywny)
wniosek pozosiaje bez rozpatrzenia. N przypadku jednej cceny pozytywnej | jednej negatywne] irzecig] oceny
dokonuje Przewodniczacy Rady i jego gios jest wigzacy.
W przypadku oceny pozytywnej wniosek o przyznanie pomcgy jest rozpairywana pod kat godnosci z LSR:

a) Czy grant przyczyni sie do osiagniecia celucgdinego LSR;

b) Czy grant przyczyni sie do osiagnigcia celu szczegdiowego LSR;

¢} Czy grant jest zgodna z przynajmniej jednym przedsigwzigciem planowanym w ramach LSR. ‘

Uznaje sig, ze wniosek jest zgedny z LSR. gdy odpowiedZ ocenigjacych na.wszysikie 3 pytania jest pozytywna.
W przypadku rozbieznoSci w ocenie wsrod 2 ocenigjacych trzeciej oceny dokonuje Przewodniczacy Rady i jego gios
jest wiazacy. W przypadiku uznania niezgodnosci graniu z LSR wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
Ocena zgodnosci z kryteriami formalnymi (dostepu) odbywa sie na karcie oceny graniu.

Ocena zgodno$ci z kryteriami formalnymi (dostepu) odbywa si¢ przez skreslenie jednej z opcji na TAK lub NIE
na karcie oceny graniu.
VWnioski o przyznanie pomcecy, kiore speiniajg warunki formalne (dostepu) fo te. kibre na wszystkie pytania okreslone
w karcie cceny formainej grantu uzyskaly odpowiedz , TAK. ' ,
Whioski 0 przyznanie gomacy, kiore speiniaja warunki formalne (dostepu) podlegaja nastepnie ocenie zgodnosci
z kryteriami merytorycznymi -

§5

Zasady przeprowadzania oceny zgodnosci wnioskow o przyinanie pomocy z Kryteriami merytorycznymi

Ocena w sprawie cceny wnioskow o przyznanie pomocy wedlug kryter.ow merytorycznych polega na wype{mamu karty
oceny graniu.

Kazdemu wnioskowi oceniajgcy pr7yzna1e odpowiednia liczbe punkidw, zgodnie z kryteriami n*ery'CD/cmym;'
ckreSlonymi w Karcie cceny grantu. Dokonanis oceny na Karcie oceny grantu czlonek Rady ' potwierdza
wiasnorecznym podpisem.

Yynik oceny merytorycznej stancwi Srednia arytmetyczna ccen dokonanych przez 2 ocenigjacych. .

W przypadku. gdy ocena 2 cceniajacych bedzie rozbiezna o wigcej nu 30 punkiow. wniosek o przyznanie pomocy
ocenia Prewodmczccy Rady i jego glos jest wiazagy. o
'Mnioski o przyznanie pomocy, kidre uzyskajg min. 80 punktow w ccenie kryteriow merytoryc’nvv.. ($rednie dwéch
ocen lub ocena Przewodniczacego w przypadku rozbieznosci ocen 2 oceniajacych powyzej 30 punkiow) podlegajg
ocenie pod kaiem zgodnascet z lokalnymi kryteriami wyboru.

§7
Zasady przeprowadzania oceny zgodnosci wnioskow o przyznanie pomocy z lokalnymi kryteriami wyboru
(kryteria premiujace)

Ccena wnioskéw o przyznanie pomecy wediug lokainych krytericw wybcru polega na wypeinianiu karty oceny grantu.
Kazdemu wrioskowi oceniajacy przyznaje: odpowiednig liczbe punkiéw, zgednie z lokalnymi kryteriami wyboru
okreSlonymi w Karcle oceny grantu. Dokonanie oceny na Karcie oceny grantu czlonek Rady potwierdza
wlasneracznym pcdpieer‘"

W przypadku gdy ocena 2 oceniajacych bedzie rozbieina za dane kryterium. spelnienie dansge kryterium oceniz
Przewcdniczacy Rady | Jego glos jest wigzacy.

Wynik oceny stanowi <u“a punkidw uzyskanych przez wnics
do «iérych 2 Je"uac byic zgodnych: oraz suma punkiow

,.-r;eria wyboru, co do kidrych 2« ’CCﬂ(a!a_C: ch
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§8

Liczba punktéw uzyskanych przez poszczegolne wnioski o przyznanie pomocy

lokalnych kryteriow wyboru.
lub wigce] wnioski ¢ przyznanie pomocy taki ej samej‘liczby punkidw. o“msz;m
rantéw decydowst bedzie liczba punktdw uzyskanych za :('Vtaf‘a merytoryczn

nych ;}(ZEZ 00SZCzZegs Sing wnioski 0 "rﬂ/zn,me pomocy sianowi suma uur‘r(‘.O“.’ dL.{S-(cﬂij‘
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dotyczace zadan. W przypadku, gd; nadal dwie (lub wiece]) wnioski o przyznanie pomocy uzyskaja taka samg liczbe
fa

punkiow 0 miejscu na lidcie rankingows] decydowaé bedzie liczba punktow uzyskanych za lokaine kryteria wyboru
{kryteria premiujace).

Mz pedstawie liczby uzyskanych punkiéw przez poszczecoine whioski przygotowywana jest lista rankingowa wnioskdw
Hz kolejnosci od najwyzsze] do najnizszej liczby punkidw.

W przypadku, gdy zicZone W naborze wnioski o przyznanie gomacy lub wybrane granty nig g\ varartu 3 osiggnigcia

z,daca."ycr dla projekiu grantowego wskaznikéw [ub wybrani Graniobiorcy nie pedpisali uméw o przyznanie pomaey,
LGD meze oglosic dedatkov wy nabér wnicskéw w czesci odpowiadajace] braxu;qbe liczbie wskaznikow lub unigwaznic
nabdr wnioskéw w calesci | penownie cglosic n nabér wnioskéw dia calego programu grantowego. W przypadku
powtérzenia naboru w catosci lub czesei, odpowiednio stosuje sie zapisy procedury.
Kwota wsparcia finansowego przyznana danemu grantowi moze ulec obniZeniu w sytuacji, gdy 2 ocenigjacych wskaze
dany koszt za zawyzony, niezasadny lub niekwalifikowany. W sytuacji rozbieznosci cceny pomiedzy cceniajacymi
ostateczng decyzje o kwocie przyznanege wsparcia podejmuje Przewodniczacy Rady. W pozostalych przypadkach
wysoko$é przyznanego wsparcia rowna jest wnioskowanej kwocie we wniosku 0 przyznanie pomocy.

§9
Uchwata Rady o przyjeciu listy rankingowej

Przyjecie listy rankingowej odbywa sie poprzez gicsowanie nad przyjeciem. odpowiedniej uchwaly zgodnie z zapisami
Reguleminu Rady. '
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§10
Zawiadomienie o wynikach oceny Rady

W ciagu 7 dni kalendarzowych od zakenczenia wyboru grantéw przez Rcde nastepuje przygotowanie | wysitanie pism
do Whnioskedawcdw informujace o wynikach oceny zgodnoSci wnioskow 0 przyznanie pomocy z LSR i wynikach
wyboru.

Pisma przekazywane s Wnicskadawcom listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem cdbioru.

§ 11
Wnoszenie i rozpatrywanie odwotan

Od uchwaly Rady odnosnie oceny wniosku o przyznanie pomecy dla grantow przyshuguje Wnicskodawey odwotanie
w formie wniosku 0 ponowne rczca{rzenis ‘

Cdwolanie, 0 ‘("crm mcwa w ust. 1 przysluguje Wnioskodawey w terminie 7 dni kalendarzowych (decyduje data
wolywu d BU'Q LGD) od dma skutecznego dorgczenia pisemnej informacfi od LGD na temat oceny wnicsku

:cedura :D -’.
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Umowe 0 przyznanie pomocy z Grantobiorcg podpisuje Zarzad LGD w siedzibie LGD, w terminie dogodnym dia obu

siron. P“ma : realizacji grantu i ponoszenia koszidw jest Umowa.
Bus‘iez i arrrorcgra'r realizacji grantu stanowig integralng czest Umowy 2 ich zmiany wymagajg zgody LGD ilub

Zawarcia aneksu.
drﬂo\vd C przyznanie pomocy zawiera zobowigzania ¢o ngjmnig] w zakresie.

a} Osiagnigcia celow, rezultatdw, wskaznikdw i zobowiazan skiadanych na elapie ubieganiz sig o udzielenie grantu;

b} infermowania o wspdtfinansowaniu grantu ze Srodkdw LSR w ramach Programu:

¢) dostarczenia dokumeniow potwierdzajacych osiggniecie zalozonych wskaznikéw, a iskie potwierdzajgcych
staius csCb objglych wsparciem w ramach graniu;

dj) gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych grantu co najmniej do 2025 roku:

e} udostepnianie LGD informacji i dokumentow niezbednych do kontroli, menitoringu i ewaluacii grantu.

Zabezpieczeniem Umowy o przyznanie pomocy jest weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowsg podpisany

przez osoby uprawnione do reprezentowania Grantobiorcy.

Umowa o przyznanie pomecy ulega rozwigzaniu ze skufkiem naf,fcnmxas owym | bez wypfaly jakichkolwiek

odszkodowan w przypadku:

a) przedstawienia falszywych ilub niepefnych o$wiadczen w celu uzyskania Srodkdw finansowych;

b) dopuszczenia sie nieprawidiowosci finansowych:;

¢} nie usuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci wskazanych przez LGD na etapie monitoringu fub
Koniroli realizaci graniu.

§13
Realizacja grantu

Rezlizacja graniu moze sie rozpocze¢ dopiero po podpisaniu umowy o przyznanie gomocy z LGD

Za prawidiowa i rzetelna realizacie grantu odpowiada Grantobiorca. -

Grantobiorca realizuje grant zgodnie z zaakceptowanym wnioskiem 0 przyznanie pomecy | umowg O przyznanie
pomocy.

Grantobiorca jest zobowiazany do prowadzenia dziafan infermacyjnych iz grant jest finansowany ze Srodkéw Lokalnej
Strategii Rozwoju orzz Regionalnego Programu Operacyinego Wojewodziwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020

§14
Rozliczenie grantu

Granfobiorce w terminie 30 dni kalendarzowych cd zakonczenia realizacji graniu zobowigzeny jest do zlcZenia
do biura LGD wniosku o rozliczenie grantu wraz z dokumentami dotyczacymi merytorycznej realizacii grantu zgodnie
z lista dokumeni6w okreslenych w umowie 0 przyznanie pomecy

Wniosek o rozliczenie grantu zawiera rowniez cze$¢ sprawozdawcza z informacja o osiggnietych wskaZnikach
produkiu i rezultatu w odniesieniu do LSR.

LGD dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

W przypadku brzkow lub uchybien Grantobiorca wezwany jest do zicZenia pisemnyc
W terminie 7 dni kalendarzowych od przesiania przez LGD informac)i droga elekironiczs
w Umowie ¢ przyznanis pomogy. .

Niezlozenie uzupelnieniwyjasnien w wyznaczonym terminis skutkuje rozwiazaniem umowy 3 tym samym odmowsg
wyptaty Srodkow.

Maksymalny czas na peing weryfikacje wniosku przez

h uzupeinien/wyjasnien
ng na adres wskazany

“3

D to 2 miesiace.

LG
Wezwanie Gran umorc,/ do 7Pnzema uzupelnien/wyjasnien wstrzymuije bieg rozpatrywania wniosku o rozliczenie
grantu. 5306303 Lo
Srodki finansowe z tytulu pomocy wyptaca sie zgodnie z warurkami umowy, jeZeli Grantobiorca:

"":xlmu waf grant, w tym csi:cr“f zaloZone wskazniki;
rezli _Jw—f zchowiazania okreslone w umowie o 01z
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grantu przez LGD przelewem na
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§15
Monitoring i zasady dokonywania kontroli grantow

1. Do prowadzenia menitoringu | przeprowadzania kentroff uprawnieni sa pracownicy LGD i Zarzad LGD.

2. Prawo kentroli przysiuguje LGD w siedzibie Grantobicrey oraz w migjscu realizaci grantu.

3. Kontrola moze byC prowadzona po zzkoriczeniu realizacji grantu.

4. Podczas koniroli pracownik LGD ma prawo wgladu do wszystkich dokumenidw zwiazanych z realizacjg graniu.

5. Jedng z form kontroli jest wizyta monitorujaca przeprowadzona min. raz w trakcie trwania realizacii graniu
przez danego Grantobiorce, , ,.

6. Wizyta monitorujaca siuZy zweryfikowaniu ewentualnych nieprawidiowosci mogacych sig pojawic w trakcie realizac)i
grantu.

7. Zkazdej wizyty monitorujgce] ilub kontroll sporzadzany jest protokdl w dwoch egzemplarzach, po jednym dia kazdgj
ze stron. W/ protokole zawarte sg zalecenia pokontrolne, w tym dziatania korygujace lub naprawcze.

8. ‘Wszystkie przeprowadzone kontrole odnotowywane sa w rsjestrze kontroli prowadzonym przez LGD.
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